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Pour créer un dossier patient, le rechercher dans toutes les plate-formes PAACO 

(cercle d’identification) afin d’éviter les doublons. 

 

La création de dossier doit se faire depuis un navigateur internet 

 

 

Procédure:  

 

1) La recherche 

 

1) Le dossier n’existe pas 

 

1) Le dossier existe et on le récupère 

 

1) Aucune proposition ne correspond à la recherche 
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Choisir l’unité  

dans laquelle créer le dossier patient 

Cliquer sur     

Se positionner sur le dossier jaune 1 

2 

3 
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1)  LA RECHERCHE : 
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Saisir le nom, prénom et le sexe de l’usager 1 

2 
 Rechercher par la loupe 

Pour vérifier si le dossier existe 
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1)  LA RECHERCHE : 

2 
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   2) SI LE DOSSIER N’EXISTE PAS: 

Un message vous informe que l’usager n’a pas de 

dossier 

2 

Finir de compléter les champs 

1 

Cliquer sur « Création du dossier » 

3 
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Cliquer sur      : la mini fiche apparaît.  

Vérifier s’il s’agit du dossier souhaité 

3) SI LE DOSSIER EXISTE : 

1 

2 

3 Confirmer en cliquant sur « Oui » 

Cocher « J’accepte » 

Puis cliquer sur « Confirmation » 
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Une proposition correspond à la recherche: 

Cliquer sur le nom 

4 



Support PAACO 

05 35 54 02 56 

   4) AUCUNE PROPOSITION NE CORRESPOND À LA RECHERCHE: 
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Cliquer sur « Je ne trouve pas » 

 

 

1 

2 Et créer votre dossier (voir page 4) 
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   SI LE DOSSIER EXISTE: 

 

 

Récupération des données administratives 

Identité, Entourage, Intervenants* 

(*possibilité de rajouter une confidentialité à ces intervenants) 

UN DOSSIER RECUPERE EST PARTAGE D’OFFICE 
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